
neuwoba.de

Wir sind eine mit der Region Mecklenburgische Seenplatte stark verbundene Wohnungsbaugenossen
schaft mit über 9.000 eigenen Wohnungen. Weiterhin verwalten wir über 4.000 Wohnungen und Gewerbe
einheiten für andere Eigentümer in unterschiedlicher Rechtsform. Unser Firmensitz ist in der Kreisstadt 
Neubrandenburg, dem wirtschaftlichen Oberzentrum mit seinen mehr als 65.000 Einwohnern.

Ihre Aufgaben:
– Verwaltung und Organisation sämtlicher objekt

relevanter Unterlagen und Vorgänge,
– Abschluss bzw. Kündigung von Mietverträgen, 

Durchführung von Wohnungsübergaben und 
abnahmen inkl. Protokollerstellung,

– Zusammenarbeit mit den Organen der Gesellschaft,
– Annahme von Reparaturmeldungen und Begut

achtung von Mängeln sowie Veranlassung von 
Klein und Kleinstreparaturen im Rahmen der 
Vollmacht

Unser Angebot:
– ein sicherer und moderner Arbeitsplatz,
– leistungsgerechte Vergütung,
– Einstellung in Vollzeit,
–	flexible	Arbeitszeiten,
– eigenständiges und verantwortungsvolles Arbeiten, 
– Unterstützung bei der Wohnungssuche
 

Unsere Anforderungen:
– erfolgreich abgeschlossene Ausbildung  

zur/zum Immobilienkauffrau/mann oder  
vergleichbare	Qualifikation,

– zuverlässige und gewissenhafte Arbeitsweise, 
Belastbarkeit sowie Teamfähigkeit,

– Kenntnisse im Umgang der Immobiliensoftware 
Wodis Sigma (wünschenswert)

– Führerschein Klasse B

Sichern Sie sich diesen attraktiven Arbeitsplatz  
und bewerben sich am besten gleich jetzt! 
Ihre Unterlagen senden Sie bitte ausschließlich 
elektronisch an bewerbung@neuwoba.de,  
Ansprechpartner Herr André HesseWitt,  
Telefon: 0395 43053372. 

Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass wir etwaige 
Ihnen mit der Bewerbung in unserem Hause 
verbundene Kosten nicht übernehmen können.

Neubrandenburger Wohnungsbaugenossenschaft eG

Im Auftrag und für die  
Wohnungseigentums 
gesellschaft Penzlin mbH  
suchen wir eine/n 

Immobilien- 
kauffrau/-mann 
(m/w/d)

mailto:bewerbung@neuwoba.de

